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1.AMAÇ 

Selçuk Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Mutemetlik, Döner Sermaye işleyiş 

sürecinin tanımlanmasıdır. 
 
2.KAPSAM 

Selçuk Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Mutemetlik, Döner Sermaye işlerini 

kapsar. 

 

3.KISALTMALAR 

____ 

 

4. TANIMLAR 

____ 

 

5.SORUMLULAR 

 Mali İşler ve Muhasebe Birim Sorumlusu 

 Mutemetlik Memuru  

 Döner Sermaye Memuru 

 

6.FAALİYET AKIŞI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maaş Tahakkuk  

Döner Tahakkuk 

 Sözleşmeli Tahakkuk 

Gelen 

Evrakların 

Teslim Alınması 

Evrakların Kayıt 

Edilmesi 

Evraklarını havale etmesi 

Verilerin Say2000İ,HBYS, 

HİTAP, E-BÜTÇE girilerek 

kontrol edilmesi 

Hesaplanan Bordroların 

Doğruluğunun teyit edilmesi 

Bordroların Onaylanması gönderilmesi  

( Strateji, Saymanlık ) 

Sorunların Tespit Edilmesi 

ve Araştırılması 

İlgili Birimlere / İç ve Dış Sözel 

veya yazı ile bildirilmesi 

Sorunların Takip edilmesi 

ve çözümlerin bildirilmesi 

Bitiş 

Maaş Ödemeleri, Sözleşmeli 

Ödemeleri, D.S. Katkı payları, ek 

ödemeler, sabit ödemeler 
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Hazırlayan Kontrol Eden 
Kal. Yön. Direkt. 

Onaylayan 
Dekan 

 
 
 

  


